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香港青年協會賽馬會天悅青年空間 

興趣班組學員請假指引 

 天氣原因 單位行政問題 

（如停電） 

導師請假 學員請假 

集體班組 不補堂  情況一：如果導師

到，則不考慮補堂及

退款 

 

 情況二：如導師其他

時間有期可改期上

堂（補堂），但如果

學員不出席／沒空

出席，則不會退款 

 

 情況三：如果導師不

到，將安排退該堂學

費予學員 

 情況一：如在所有學生繳

交學費前請假，可直接更

改收費項目，扣減該堂學

費，並不設補堂 

 

 情況二：如果在收款後請

假，在導師及所有學生情

況許可下，將會在該月中

補堂而不作退款，但如果

學員不出席／沒空出

席，則不會退款 

 

 情況三：如果在收款後請

假，如導師沒有其他時間

改期上堂，將安排已收款

學生退款，發還該堂學費

而不作補堂 

任何病假、事假及其他情

況一律不設補堂，亦不設

退款 

個人班組 不補堂 與集體班組處理方

法相同 

 情況一：考慮導師及學員

的時間安排，如完成於該

月內補堂，則不退款 

 

 情況二：如導師及學員不

能安排時間於該月內補

堂，則退該堂學費予學員 

 情況一：因事假請假並

於三個工作天前請假，

會考慮補堂（但不能確

保補堂成功），否則退該

堂學費予學員（每月最

多一次） 

 情況二：因病假或事假

並少於三個工作天前請

假，不作補堂及退款 

 情況三：每月只可以請

假一堂，如需請假多於
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 如任何班組或活動涉及其他合作機構（包括營地），因天氣原因取消活動，則有以下安排： 

 

情況一：如合作機構願意改期，將安排學員補堂，但如果學員不出席／沒空出席，亦不會退款 

 

情況二：如合作機構不願改期，但願意退回費用，將會依照合作機構退錢比例安排學員退款（如合作

機構全數退回，亦會退回全部費用予學員），但不會補堂 

 

情況三：如合作機構不願改期及退回費用，則不會補堂及退款 

 

一堂，仍需要繳交當月

堂數費用。(已扣一堂費

用) 


